Manual de Utilizador — Gestao de Federados

1 Introducgao

A Federagao Equestre Portuguesa, com o objectivo de tornar mais rapidas as
suas relagdes com os seus afiliados e de melhorar os servicos que |hes presta,
disponibiliza no seu site a Plataforma de Gestao de Federados.

Esta plataforma disponibiliza as seguintes funcionalidades:
e As ComissOes Organizadoras:
o Manter a informacao que a caracteriza actualizadas.
o Emitir o documento para pagamento no multibanco da inscricao
da Comissao Organizadora.
e Aos Clubes e Centros Hipicos:
o Manter a informacgao que os caracteriza actualizadas.
o Emitir o documento para pagamento no multibanco da inscrigao
do Clube ou Centro Hipico.
o Manter actualizada a informacdao que caracteriza o0s seus
Praticantes (Cavaleiros).
o Emitir o documento para pagamento no multibanco da inscrigao
dos Praticantes na FEP.
o Emitir o documento para pagamento no multibanco da licenca de
competicao dos Praticantes na FEP.
o Manter actualizada a informagao que caracteriza os Cavalos sob
sua responsabilidade.
o Emitir o documento para pagamento no multibanco da inscrigao
dos Cavalos sob sua responsabilidade.

Para executar as funcoes acima o Utilizador pode aceder a:
e Ficha de Organizagoes:
o FuncoOes relativas ao seu Centro Hipico, Clube ou Comissao
Organizadora.
e Ficha de Praticantes (Cavaleiros):
o Funcgdes relativas aos Praticantes pertencentes ao seu Centro
Hipico ou Clube.
e Ficha de Cavalos:
o Funcoes relativas aos Cavalos sob sua responsabilidade.
e Consulta de Pagamentos
o Permite ao Utilizador verificar o que foi efectivamente pago pelos
Praticantes pertencentes ao Centro Hipico ou Clube.

Para efectuar estas fungdes as Organizagdes terao um “Responsavel
Administrativo” que correspondera ao Utilizador e Password fornecidos pela
FEP.

Para ilustrar o funcionamento dos novos processos de pagamento das
inscrigdes, licengas e seguros, representamos graficamente cada um deles:
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1.1 Inscri¢ées de Organizagcées

C. Hipicos, Clubes e C.
Organizadoras
(Responsavel Administrativo)

y

Emite Documento de
Pagamento vis Multibanco

l

Documento de Pagamento
no Multibanco

Organizagao paga no
Multibanco

\ 4

SIBS Informa FEP

y

FEP faz a liquidagdo do
Documento
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1.2 Inscricées, Seguros e Licengcas de Competicdo de
Praticantes (Cavaleiros)

C. Hipicos, Clubes
(Responsavel Administrativo)

v

Emite Documento de
Pagamento via Multibanco

l

Documento de Pagamento
no Multibanco

Praticante paga no Multibanco

A 4

SIBS Informa FEP

A 4

FEP faz a liquidacao do
Documento
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1.3 Inscrigées e Seguros de Cavalos

C. Hipicos, Clubes
(Responsavel Administrativo)

y

Emite Documento de
Pagamento via Multibanco

l

Documento de Pagamento

no Multibanco

Proprietério paga no
Multibanco

A 4

SIBS Informa FEP

A 4

FEP faz a liquidacao do
Documento
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2 Como Aceder:

ApoOs aceder ao Site da FEP (www.fep.pt) seleccionar ‘Entrar’

FEDERACAO Novo G 250 CDI: -
EQUESTRE 204 Cy, 500 Nim bingrio e 134 g/Km CO2.

PORTUGU

Gotrar || vnksneis | pesqusar: [N

Surgira entdo a pagina de “Login":

LT

" User Log In

% User Name:

|fep |
-FEI % Password:
h |-...---- |

CLEAMN SPORT
"

&, [ Iremember Loagin
T

{_ —}\ Forgeot Password 7

)
S

Mote que a password & sensivel
i T a mailisculas e mindsculas,

% EQUITACAD

Devera preencher os campo “User Name” e “Password” com o Utilizador e a
Senha que previamente serao atribuidos aos Centros Hipicos, Clubes e

i . . ~ Login
Comissaoes Organizadoras e seleccionar o botao .

Ao seleccionar o Item de Menu “Filiacao/Servigos” tera disponivel a opcao de
“Gestao de Federados”.

Principal Federacdo Filiagao/Servigos Centros Federados Formacao Oficiais Moticias Disciplinas
Vocé estd aqui: Filiac3o/Servigos

Gestdo de Federados
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Ao seleccionar o Item de Menu “Gestdao de Federados” ficarao disponiveis as
opcoes das Fichas de OrganizagOes, Praticantes (Cavaleiros) e Cavalos, bem
como a opgao de Consulta de Pagamentos.

Principal Federacdo Filiagdo/Servicos Centros Federados Formacdo Oficiais Noticias Disciplinas
Organizacies lizcSofServigos
Documentos Praticantes
Cavalos

£3505 Necessarios a Licengas, Seguros, etc.., bem con
Consulta Pagamentos Gas, 58 ' '

Ma drea de Documentos pod

O Utilizador podera entao seleccionar a opgao que pretende.
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3 Organizagoes:
3.1 Caracterizagao

A ficha de uma Organizagao divide-se em cinco partes:

Dados informativos aos quais o Utilizador ndao tem acesso:

Gestao de Organizagoes )

Codigo: 8 12 Inscrigao: Ultima Inscrigio:

Estado Ndo Activo

Dados de caracterizacao da Organizacao, da responsabilidade do Utilizador:
e O Utilizador nao tem permissao de alteracao dos seguintes dados:
o Tipo de Organizagao
o Classificacao
o Responsavel Técnico
o Responsavel Administrativo

Gest3o de Organizacoes e
Cadigo: 20 13 Inscrigdo: 2010 Ultima Inscricio: 2010
Tipo de Organizacao: Centro

Comissdo Organizadera
Clube

Mome: |SSSSSSSSSSSSSSSSSS |

Morada: | FFFFFFFFFFFFFFFFFFFFF] |

| |
Cod.Postal: I:l ||_ISBOA |

Freguesia: | | Concelho: |Li5bua v|

Distrita: | Lishoa - |

Telefones: |_ | | | | |

Telemdvel: | | Fax: |217933551 |

Email |snciedade_hipica@clix_pt |

Contribuinte: | 500266425 | Inicio de Actividade: |01-01-1910 |

Site: |wuw.shp—portugal_com |

Classificacio:  sxx DB-DG-EDDQI‘-J%

Resp. Técnico: | |

Coadj. Técnico: | |

Responsdvel Administrativa:  SHP
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Ao seleccionar a lupa junto a Classificacdo é visualizado o histérico de
ClassificacOes da Organizacao

Area de accdes que o Utilizador pode efectuar:
¥ B

@

Para efectuar a Inscricao da Organizacao, seleccionar B

Para gravar as alteracOes efectuadas, seleccionar

Area de mensagens:

@ B

= Distrito &€ obrigatério.
Mensagens dadas ao Utilizador quando este grava as alteragOes efectuadas e
falta algum tipo de informacao (neste caso o Utilizador ndo preencheu o campo
Distrito).

Area de informacdo complementar.

Recenseamento Disciplinas Modalidades Pagamentos Outros Dados

“err | Peddo | vista | Inspector | Recenseamento | Docorg. | Docréc |

Editar 01-11-2010 04-11-2010 EEEEEEE L ll:l 11-2010 I:Il 11-2010 I:Il 11-2010

+* Adicionar Movo Recenseamento

Recenseamento - Facultativo

Recenseamento Disciplinas Modalidades Pagamentos Cwutros Dados

Saltos 2005
= Adicionar Nova Disciplina

Disciplinas - Para se efectuar a inscricdo de uma Organizagao que seja Clube
ou Comissdo Organizadora é obrigatdrio ter uma Disciplina para o ano da
inscricao a efectuar.
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“ Recenssamento H Disciplinas [mj Pagamentos ” Cwutros Dados

 Eimmar | Hodaldade T
Ziinar EquitagioGerdl w10

Eliminzar Formacdo e Exame 2009

Zirvioar CEquitacioGerdd w08

Equitacdo Terapéutica 2009
<+ Adicionar Nova Modalidade

Modalidades - Para se efectuar a inscricdo de uma Organizagdo que seja
Centro Hipico é obrigatdrio ter uma Modalidade para o ano da inscricdo a
efectuar.

Pagamentos ‘ Dutros Dados ‘

| Uquidado [Doc| Amo | Tipo | Valor | Emissio | Vencimento | Datalia. |
_--_____

38 2010 Inscrigdo 120,00 23-11-2010 23-12-2010 23-11-2010

‘ Recenseamento Disciplinas Modalidades

Documento Mumero: Emitir Documento

Pagamentos - Informacao apenas de consulta

Neste caso a inscricao (referente a 2011) com n° de documento 48 ainda nao
esta liquidada, enquanto a inscricdo (referente 2010) com n° de documento 38
ja esta liquidada.

Podemos ainda emitir novamente documentos por liquidar. Neste caso ao

Emitir Diocumento

seleccionar-mos , sera emitida uma 22 via do documento n° 48.
“ Recenseamento ” Disciplinas H Modalidades “ Pagamentos {& |
o Identifi *-.
Regime Juridico: (7 Emp, Nome Individual ) soc. Quotas
O soc, Andnima O Empresa Publica
@Cnoperaﬁva
Outra. Qual?: |0 | DRN®: |
Dec. de Utiidade Piblica:  [] Lic. de -
£C. O Linade PUblca: Funcionamento:
3 Membro de Outras Organizacoes
» Tipologia da Organizacdo (C.H.)
* Areas e Implantacgio Ambiental

Outros Dados - Facultativo

Pagina 9



FEDERACAO
ECIUESTRE
PORTUGUESA Manual de Utilizador — Gestao de Federados

Pagina 10



FEDERACAO
ECIUESTRE
PORTUGUESA Manual de Utilizador — Gestao de Federados

3.2 Inscrigées

Previamente € necessario adiccionar no ano em que vamos realizar a inscricao
a(s) Modalidade(s) e Disciplina(s) conforme a Organizacao seja um Centro
Hipico (Modadlidades) ou Clube/Comissao Organizadora (Disciplinas).

A partir de 15 de Novembro os Responsaveis Administrativos das Organizacoes
podem efectuar a sua inscricao para o ano seguinte. S6 apds a Organizacao
efectuar o pagamento da sua inscricao ficara apta a proceder as
inscricoes, licencas de competicao e seguros de Praticantes e de
Cavalos.

Para proceder a Inscricdo o Utilizador, na drea de accdes, deve seleccionar
Bl

De forma a que o calculo do valor seja efectuado com exactiddo, é necessario
que toda a informacao envolvida esteja gravada. Para garantir isto € mostrada
a seguinte mensagem ao Utilizador:

Mensagem da pagina Web

‘?I'} Para processar uma Inscricdo tem de gravar quaisquer alkeragdies que tenha efectuado. Confirma a Gravagdo?

[ K H Cancelar I

Ao confirmar sera visualizada a informacdo do ano e valor da Inscricdo, bem
como alguma mensagem adicional:

Inscricdo
Ano: | 2011 |
Inscricdo: 120,00

Pago ao Balcdo:

Recba: |

Sendo um Centro Hipico tem gue ter Modalidades para o ano escolhido.

O Utilizador nao tem acesso a:
e Pago ao Balcao
e Recibo
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Neste exemplo a Organizagdo ja tem a Inscricdo de 2010 paga, pelo que é
apresentado apenas o ano de 2011.

No entanto, sendo a Organizacao um Centro Hipico, recebemos a mensagem de
que para o ano da Inscricao nao foram adicionada(s) Modalidade(s) ao Centro
Hipico. Assim temos que fechar esta janela e adicionar uma Modalidade ao
Centro Hipico:

H
| Adicionar Modalidade |
Co
Fechar
Responsdvel A Modalidade: |{&iiiElDREE] Ano: 2011 W
Guardar Dados
U Recenseamento H Disciplinas [MJ Pagamentos “ Outros Dados ‘
B Modalidade BT
. T
Eliminar Formagdo e Exame 2009
e oo -
Fliminar Franitaridn Teranéitica 0ng

Ao seleccionar-mos @ a Modalidade é adicionada no ano de 2011:

“ Recenseamento “ Disciplinas l-ll-i-id-d—J Pagamentos ” Outros Dados

O Chnar Modalidade [ Ano |
FErT e E—
Eliminar Equitacdo Geral 2010

o FormagioeExame 2009

Eliminar Equitacdo Geral 2003
T I | Eitcss Terapeitca I (sos——

<+ Adicionar Nova Modalidade
Modalidade adicionada com sucesso.

Ao proceder-mos novamente a Inscricao a janela mostrada é a seguinte:

Inscrics

Inscricdo: 120,008

Paoo ao Balcdo:

Recibo: |
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Segundo o precario actual da FEP uma Organizacao que seja apenas
Clube (simultaneamente nao seja C. Organizadora ou C. Hipico) nao
paga inscricao. Neste caso o valor mostrado sera zero (0). No entanto,
para que a inscricdo fique confirmada, é necessario gravar a

informacao, seleccionamdo Y. Em seguida ndao é necessario emitir o
documento de pagamento multibanco.

E entdo impresso o documento para pagamento no multibanco:

FEDERACAO EQUESTRE PORTUGUESA

AV MANUEL DA RMATLA 26 - 4°DT® - 1000-201
LISBOA

TELEFS. 218478 774 218478 774 /5/6 - FAX 218 474
382

psrrrich e pe seeies  CONTRIBUINTE N° 501 678 220 301 678 220

Data de Emissdo: 2010-11-25 COUDELARIA HENFIQUE ABECASSIS

Diata de Vencimento: 2010-12-
e
23

V/NIF: FREENCHER

N*FEP: 4%

TIPO DE PAGAMENTO I DESCRICAO VALOR|
Insericdo |8 12000 £|
| Total:|| 120.00 €

Dados de Pagamento por Multibanco:

Entidade Credora:|[11202 |

Eeferéncia para Pngnmentn:” 530 004 8461 |

120.00 € |

Importincia a pagar:

Izento de IVA N°9, 11,13,15,21 do artige 9°
Mota: Este documento néo zerve como facturs ou recibo.
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(I
Ao seleccionar "= serd mostrada a caixa de didlogo de escolha de impressora
e impresso o documento para pagamento:

« Federagio Squesire Portuguese FEDERACAO EQUESTRE PORTUGUESA
r 40 b
R STTTECiD B T ATE RO AV MANUEL DA MAIA, 26 - 4° DT° - 1000-201 LISBOA

TELEFS. 218 478 774 /5/6 -FAX 218 474 382
CONTRIBUINTE N° 501 678 220
Data de Emissio: 2010-11-06 SOCIEDADE HIPICA PORTUGUESA
Data de Vencimento: 2010-12-06

V/NIE: 500266425

Ne-41

| TIPO DE PAGAMENTO I DESCRICAO ||vALOR|
|Inscrigo || Centro Hipico 3* - N° 20 || 120.00 €]

| Total:|[ 120.00 €

Dados de Pagamento por Multibanco:

| Entidade Credora: || 0 |

| Referéncia para Pagamento: || 0 |

[ Importincia a pagar: ” 120.00 €|

Isento de IVA N®9,11,13,15.21 do artigo 9°
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4 Praticantes:

4.1 Caracterizagao

Gestao de Praticantes

Praticante: Data de Nascimento: O
' | | |

*antonio®

Atencdo: Escreva o caracter * antes efou depois dos dados de pesquisa para obter todos os Praticantes com essa informacdo. Pode
pesquisar por nome ou Nr. Fep.

& Adicionar Novo Praticante

Sao apresentadas as opcoes de pesquisa. No Praticante o Utilizador pode
utilizar o caracter “*' para seleccionar todos os Praticantes que tenham este
contelido. Neste caso o resultado sera:

“Gerr | mere | dome | Dotadetasomemy

ALCIDES ANTONIO PEREIRA CEMTRQ HIPICO
s SILVA seheiEsy DO PORTO
ALVARO ANTOMIO TORGO Sem
0sans COSTA S0USA HO8-LTEL 187 Organizacio

GUARDA
ANTOMIO AIRES COSTA
15702 30-11-1939 NACIOMAL
MACEDOQ MUMES VEMNTURA REPLBLICANA

AMTOMNIO ALBERTO PINHO
905344 MARGARIDO PACHECO 05-10-1971 1998 EEFESSTHOIPICO
CAMPOS

Sao mostrados todos os Praticantes que satisfazem o critério de pesquisa. O
Utilizador podera:
o Editar Praticantes associados ao seu C. Hipico/Clube.
e Os numeros negativos sao referentes a Praticantes que ja foram
federados antes da FEP proceder a renumeracao dos Praticantes. Neste
caso, € permitido ao Utilizador associar estes Praticantes ao seu C.
Hipico/Clube, sendo-lhe atribuido um novo n® FEP na sequéncia da
actual numeracao da FEP.

Para editar um Praticante ja existente deve seleccionar n na linha do
Praticante que pretende editar.

Pagina 15



FEDERACAO

EQUESTRE
PORTUGUESA Manual de Utilizador — Gestao de Federados

Para adicionar um novo Praticante o Utilizador deve seleccionar
aF Adicionar Movo Praticante

A ficha de um Praticante divide-se em cinco partes:

Dados informativos aos quais o Utilizador nao tem acesso:

“"Gest3o de Praticantes

Cadigo: 2149 Criagdo: 18-07-2003 Actualizagdo: 09-03-2005 Ultima Inscricio:

Estado Ndo Activo
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Dados de caracterizacao do Praticante, da responsabilidade do Utilizador:

e O Utilizador nao tem permissao de alteracao dos seguintes dados:

o Sela4

o Sela7

o Dados da Licenga Internacional e Registo FEI
o Seguro

o Escaldao — Este é calculado automaticamente

MNome: |)OOOGGGGG( FFFFFFFFF JJJJJJl))) |

Morada: | LI JJ LI |

| |
Cod.Postal: ] VN GAIA |

Concelho: | v| Distrito: |F’DI‘tD V|
Mascimento: |22—UE—‘1957 | Macionalidade: |PDI‘tUga| V|
Sexo: BL: (4905204 |

NIF: | | Habiitades: | v|
Telefones: |g11234557 | |2‘1‘12345ET | | |
Fax: | |

Email: | |

Centro Hipico: €5} CENTRO HIPICO DO PORTO

Observacies:

Cartdo Emitido Jovem Cavaleiro []

Seguro: ||'“I|||f|'.|ir"1lj v| Alterar Sequro

D Veterano? |:| Principiantz?

Escaldo: Sénior

Sela 4 Fl
Sela?i [

Disciplina Principal: | Sem Disciplina v|

Lic, Internacional: | | Ano da Licenca:

Licencs Internecional Registo FEI

Lic, Internacional Antiga: | |

[l Gerar Utiizador de Portal
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No caso de querermos criar um Utilizador da aplicagdo para o Praticante, o
campo Email é obrigatoério.

Para criar um Utilizador da aplicacao para o Praticante que estamos a visualizar

devemos seleccionar [ Gerar Utiizador dePortal S50 pedidas entdo as seguintes
informacoes:

Mome de Utllizador:
Primeiro Mome:
Ultimo Mome:
Senha:

Confirmar Senha:

Criando-se assim um Utilizador para o Praticante, permitindo-lhe aceder aos
seus dados no portal.

Area de accBes que o Utilizador pode efectuar:

\'Q? El Voltar

Para gravar as alteragdes efectuadas, seleccionar v

Para fazer a Inscricao do Praticante, seleccionar B

\ s . . Vipltar
Para voltar a pagina de consulta, seleccionar —

Area de mensagens:

\'*) EI Violtar

= Concelho & obrigatdrio.

Mensagens dadas ao Utilizador quando este grava as alteracoes efectuadas e
falta algum tipo de informacao (neste caso o Utilizador nao preencheu o
Concelho).

Area de informacdo complementar.

Incidentes Sangtes Disciplinas Pagamentos

Adicionar Novo Inddente
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Para registo de eventuais incidentes com o Praticante

Incidentes Sangoes Disciplinas Pagamentos

+ Adicionar Mova Sangao

Para registo de eventuais sangdes impostas ao Praticante

= Adicionar Nova Disciplina

Para se efectuar a inscricdo de um Praticante € obrigatdrio ter uma Disciplina
para o0 ano em que pretendemos fazer a inscricao.

| Incidentes Sangoes Disciplinas Pagamentos

| Uquidado | Doc| Ao | Tpo | valor | Emissio [ Vencimento | Datalia |
_--_-—_—

45 2011 Segura 15.00€ 24-11-2010 24-12-2010 24-11-2010

¥ s 3n pemge  [o00e | 24uaem (240 e

Documento Ndmero: | 49 || Emitir Documento

Pagamentos - Informacao apenas de consulta

Neste caso a Licenca de Competicao (referente a 2011) com n° de documento
49 ainda nao esta liquidada, enquanto a inscricdo e seguro (referente 2011)
com n° de documento 45 ja esta liquidada.

Podemos ainda emitir novamente documentos por liquidar. Neste caso na lista
de n° de documento sé aparece o n°® 49 por ser o Unico ainda por liquidar. Ao

Emitir Doscumento

seleccionar-mos , sera emitida uma 22 via do documento n° 49,

4.2 Inscrigbes

SO apods a Organizacao efectuar o pagamento da sua propria inscricao
ficara apta a proceder as inscricoes e licencas de competicdo de
Praticantes.

Previamente é necessario adiccionar no ano em que vamos realizar a inscricao
a(s) Disciplina(s) do Praticante.
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A partir de 1 de Dezembro os Responsaveis Administrativos dos C.
Hipicos/Clubes podem efectuar a inscricdo dos seus Praticantes para o ano
seguinte.

Para proceder a Inscricdo o Utilizador, na area de accgdes, deve seleccionar
B , surgindo a seguinte janela:

Inscricao
Fechar
Ano: 2010 |W
Inscricao: 10,00
Seguro{Minimo): 15,00
[] Licenga de Competicio: Mao tem sela 4.

Total 25.00%

v

Neste caso o Utilizador pode seleccionar o pagamento da Licenca de
Competicao porque as Disciplinas do Praticante (Cavaleiro) nao exigem Sela 4.
A alteracao da Sela 4 na ficha do Praticante sé pode ser efectuada por
utilizadores da FEP devendo esta ser contactada para o efeito.

Sela 4 so6 é obrigatdria para as seguintes Disciplinas:

Ensino

Obstaculos

Concurso Completo

Horseball

Ao seleccionar o pagamento da Licenca de Competicao, o valor total a pagar é
recalculado.
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Inscricao
Fechar
Ano: . 2010
Inscricao: 10.00€
Seguro{Minimo): 15.00€
Licenca de Competicdo: 40,008
Totak &5.00€
L 4

Ao seleccionar ¥ ¢é apresentada a janela com o documento, seguindo-se um
processo em tudo idéntico ao pagamento de Inscrigdes de Organizagoes.

4.3 Licenca de Competicdo

S0 apods a Organizacao efectuar o pagamento da sua propria inscricao
ficara apta a proceder as licencas de competicao de Praticantes.

Como explicado pode ser efectuado em simultdneo com o pagamento da
Inscrigao. No entanto os dois pagamentos podem ser feitos separadamente.

Para gerar o pagamento da Licenca de Competicao devemos seleccionar
Confirms Licencs de Compstic2e  que para as disciplinas de Ensino, Obstaculos, Concurso
Completo e Horseball sé fica disponivel apés um Utilizador da FEP seleccionar
Sela 4

Licenca de Competicdo
Fechar 4
Ano: | 2010 |
Principiante:

Escaldo: Inidado

Licenca de Competicdo: 15,008

L 4
w
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O restante processo é em tudo semelhante as inscricbes, com emissdo de
documento de pagamento.
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5 Cavalos:

5.1 Caracterizagao

Gestao de Cavalos

N° Fep: Cavalo: Proprietario: O
| | | |

“la®

Atencdo: Escreva o caracter * antes efou depois do nome do cavalo, ou do nome do proprietério para obter todos os Cavalos com esse
nome.

- =

Sao apresentadas as opgoes de pesquisa. No Cavalo o Utilizador pode utilizar o
caracter “*’ para selecionar todos os Cavalos que tenham este conteldo. Neste
caso o resultado sera:

Ultima MO FEI Proprietiric
Inscricio

SAEI, SA (ENG®. RUI
2317 ACADEMY ASSAI 18-04-2001 Feminina D" OREY)

HERDADE DO
-904159 ADAGIO DE BERM 1999 02-06-1984 Masculing PESSEGUEIRG

FRANCISCO SILVA
-802533 ADELINA 1996 01-01-1987 Feminino FERREIRA

5318 AGIL DE PALLAS 18-04-2005 Masculinog  CLAUDIA AZEVEDO

AKELET VAN DE
2378 2009 POR 02237 13-02-2000 M li LUIS CORREIA
BREEMEER.SEN asculno

4944 ALCAIDE 03-06-2005 Masculing  JOAQ BARRETO

N3o é permitida a adicao de Cavalos.

Sdo mostrados todos os Cavalos que satisfazem o critério de pesquisa. O
Utilizador podera:

e Os numeros negativos sdo referentes a Cavalos que ja foram federados
antes da FEP proceder a renumeracdao dos Cavalos. Neste caso, se o
Utilizador editar um Cavalo, ser-lhe-a atribuido um novo nimero dentro
da actual numeracao da FEP.

Para editar um Praticante deve seleccionar ' na linha do Cavalo que pretende
editar.
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A ficha de um Cavalo divide-se em cinco partes:

Dados informativos aos quais o Utilizador ndao tem acesso:

= Gestao de Cavalos

Codigo: 2154 Nidm. Antigo: 32154 Data de Criagdo: 13-07-2004 Data de Actualizacde: 25-03-2008  Ultima Inscricio:

Estado Ndo Activo

Dados de caracterizacao do Cavalo, da responsabilidade do Utilizador:
e O Utilizador nao tem permissao de alteragao dos seguintes dados:
o Certificado de Origem
o Passaporte FEI
o Outro Documento
e O Utilizador ndo tem permissao de visualizar os dados do Proprietario

Nome: | 300000000000000 |

Mome Comercial: | |k_§
Certificado de Crigem: |U | Pass, FEI: | |
Registo FEI
Ouftro Documento: |GFGJ123E | Masdmento: |UT-U§-2[]UU |
Raca: Nacionalidade: | Outra 3 |

Pai: |LITTLE ROCK

Avd: |

|
MEe: |MISS LIBERO |
|
|

Data: |13-07-2004

Propristario: | FFFFFFFFFFGGGGGGGGGGG
Q

Morada: | MNMKJJKIKJKIKILIKJJILIK |
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POVOA VALADA
Cod.Postal: 3510 | AVEIRO
Concelho: 3 Distrito: 3
Email: Telefone:

Criador:

Observaces:

Cartdio Emitido

Disdplina Principal: | Sajtas e’

Ao seleccionar a lupa junto ao Nome Comercial é visualizado o histérico de
Nomes Comerciais do Cavalo.

Area de acgOes que o Utilizador pode efectuar:

¥ H

Para gravar as alteracOes efectuadas, seleccionar
Para fazer a Inscricao do Cavalo, seleccionar B

Para fazer o Seguro RCC do Cavalo, seleccionar Sererssaurs ReC

Vipltar

Para voltar a pagina de consulta, seleccionar

Area de mensagens:

@ B

= Preencha um documento.

Mensagens dadas ao Utilizador quando este grava as alteragOes efectuadas e
falta algum tipo de informacao (neste caso o Utilizador nao preencheu o
Documento do Cavalo).

Area de informacdo complementar.
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Pagamentos
| gminar | = piscplina | = Al |
Saltos 004

@ Adicionar Mova Disdplina

Para se efectuar a inscricdo de um Cavalo é obrigatdrio ter uma Disciplina para
0 ano em que pretendemos fazer a inscricao.

| Disciplinas Segurc RCC | Pagamentos

ESE |__Emissio | Vencmento | Datalia.
8 m (®™w Isaige SO smm spaw®
Documento Mimera: | 52 |% | Emitir Documento
Pagamentos - Informagao apenas de consulta
Neste caso a Inscricao (referente a 2011) com n° de documento 52 ainda nao

esta liquidada.

Podemos ainda emitir novamente documentos por liquidar. Neste caso ao
Emitir Diocumento

seleccionar-mos , sera emitida uma 22 via do documento n° 52,

5.2 Inscrigcées

So apos a Organizacao efectuar o pagamento da sua propria inscricao
ficara apta a proceder as inscricoes e seguros RCC de Cavalos.

Previamente € necessario adiccionar no ano em que vamos realizar a inscricao
a(s) Disciplina(s) do Cavalo.

A partir de 1 de Dezembro os Cavalos podem efectuar a sua inscricao para o
ano seguinte.

Para proceder a Inscricdo o Utilizador, na drea de accgdes, deve seleccionar
B , surgindo a janela abaixo:
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Inscricao
Fechar

Anot 2010 ¢

Inscrican: 55,008
[l Seguro; 0.00€

Totak 55.00€
L 4

Ao seleccionar o pagamento do Seguro, o valor total a pagar é recalculado.

Inscricdo
Fechar
Ano: 2010 | ™
Inscricao: 55.00€
Seguro; 27.00€
Total E2.00€
v

O restante do processo é em tudo semelhante a inscricdao de Organizagles e
Praticantes.

5.3 Seguro RCC

SO apos a Organizacao efectuar o pagamento da sua propria inscricao
ficara apta a proceder aos seguros RCC de Cavalos.

Como explicado pode ser efectuado em simultaneo com o pagamento da
Inscrigao. No entanto os dois pagamentos podem ser feitos separadamente.

Para proceder a geragdo do pagamento do Seguro, o Utilizador, na area de
accgoes, deve seleccionar Serars=quro RCC

O restante do processo é em tudo semelhante a inscricdao de Organizagles e
Praticantes.
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6 Consulta Pagamentos

Consulta Pagamentos

Estado: Tipo: O

Liquidados Por Liquidar Cavaleiro Cavalo w

Nesta opcao o Utilizador pode consultar os pagamentos da responsabilidade do
seu C. Hipico/Clube.

O Utilizador pode optar por consultar liquidados ou por liquidar, referentes a
Praticantes (Cavaleiros) ou Cavalos. Os pagamentos referentes a inscrgao do
seu C. Hipico/Clube pode consultar na ficha do C. Hipico/Clube na opcao
Organizagoes.

Neste caso, optamos por visualizar todos os documentos da responsabilidade
do C. Hipico/Clube (liquidados ou nao), tanto de Praticantes (Cavaleiros), como
de Cavalos.

O resultado é o seguinte:

Liquidado] WoFEP | Designacio | Doc | Ano | Tipo | valor | Emissio |
3562  ABIGAIL GRACE FRYMIER 2011  Inscricdo 10.00€ 24-11-2010 24-12-2010

\
15723 i[ﬂggf LIS AFONE0 CRAVES 43 2011  Inscricio 10.00€ 24-11-2010 24-12-2010

2417 QBIDOS 2010 Inscrigdo 55.00€ 25-11-2010 25-12-2010

1618  ABSOLUT IR, 2010 Sequro 27.00€ 23-11-2010 23-12-2010

\
15723 i[ﬂggf LIS AFONE0 CRAVES 2010 Seguro 43.00€ 23-11-2010 23-12-2010

Os documentos véem ordenados por ano e, dentro do ano por n° de
documento.

Os documentos com o simbolo ¥ estdo liquidados, enquanto os documentos
com o simbolo # ndo foram ainda liquidados.
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Se seleccionar-mos apenas 0s pagamentos referentes a Cavalos

Estado: Tipo: O

Liquidados Por Liquidar [ cavaleira Cavalo t

Consulta Pagamentos

O resultado sera:

Liquidadof WeFeP |  Designagio | Doc | Ano | Tipo [ valor | Emissdo | vencmento
_-_---___

L4 1619  ABSOLUT JR. 40 2010 Inscrigdo 55.00€ 23-11-2010 23-12-2010
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